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OFICIO No. DG/067/2023
ASUNTO: Nombramiento de Coordinadora de

Archivo de la Escuela Normal de
Aguascalientes

Aguascalientes, Ags., 14 de abril de 2023.

C. Cynthia Guadalupe Jasso Salas

PRESENTE.

Se le comunica que, derivado de las necesidades propias de la institucion en materia de
Archivos, a partir del dia de hoy se le ha comisionado como Coordinadora de Archivos de la ENA

para llevar a cabo los trabajos necesarios estipulados en la Ley General de Archivos y la Ley
General de Archivos del Estado de Aguascalientes.

Aprovecho la ocasion para reiterarle mi consideracién atenta y distinguida.
ATENTAMENTE
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Mtra. Sandr%sica Diaz Balderas

Directora General'de la’Escuela Normal de Aguascalientes
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OFICIO No. DG/068/2023
ASUNTO:  Nombramiento de encargada Archivo
de Concentracién

Aguascalientes, Ags., 14 de abril de 2023

LLH Cynthia Guadalupe Jasso Salas
Coordinacion de Archivos de la ENA

PRESENTE.

Atendiendo a las disposiciones de la Ley General de Archivos, que en el Titulo Segundo, Capitulo
VII, Articulo 31, sefiala que: “Cada sujeto obligado debe contar con un archivo de concentracidn,
que tendra las siguientes funciones:

. Asegurar y describir los fondos bajo su resguardo, asi como la consulta de los
expedientes;

1. Recibir las transferencias primarias y brindar servicios de préstamo y consulta a las
unidades o areas administrativas productoras de la documentacién que resguarda;

1. Conservar los expedientes hasta cumplir su vigencia documental de acuerdo con lo
establecido en el catdlogo de disposicién documental:

Iv. Colaborar con el drea coordinadora de archivos en la elaboracién de los instrumentos

de control archivistico previstos en esta Ley, las leyes locales y en sus disposiciones
reglamentarias;

V. Participar con el 4rea coordinadora de archivos en la elaboracién de los criterios de
valoracion documental y disposicién documental;
VL. Promover la baja documental de los expedientes que integran las series

documentales que hayan cumplido su vigencia documental y, en su caso, plazos de
conservacion y que no posean valores histéricos, conforme a las disposiciones
juridicas aplicables;

VII. Identificar los expedientes que integran las series documentales que hayan cumplido /
suvigencia documentaly que cuenten con valores histéricos, y que seran transferidos 4~
a los archivos histéricos de los sujetos obligados, segtin corresponda:

VIl Integrar a sus respectivos expedientes, el registro de los procesos de disposicién /{i
documental, incluyendo dictdmenes, actas e inventarios; ¢

IX. Publicar, al final de cada afio, los dictdmenes y actas de baja documental y
transferencia secundaria, en los términos que establezcan las disposiciones en la
materiay conservarlos en el archivo de concentracién por un periodo minimo de siete
afos a partir de la fecha de su elaboracion;

X. Realizar la transferencia secundaria de las series documentales que hayan cumplido
su vigencia documental y posean valores evidenciales, testimoniales e informativos
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al archivo histérico del sujeto obligado, o al Archivo General, o equivalente en las
entidades federativas, seglin corresponda, y
X1 Las que establezca el Consejo Nacional y las disposiciones juridicas aplicables.

Los responsables de los archivos de concentracién deben contar con los conocimientos,
habilidades, competencias y experiencia acordes a su responsabilidad; de no ser asi, los titulares
de los sujetos obligados tienen la obligacién de establecer las condiciones que permitan la
capacitacion de los responsables para el buen funcionamiento de los archivos.”

Tengo a bien nombrar a Usted:

Representante del Area de Archivo de Concentracién del Sistema Institucional de Archivos
de su Departamento.

Con la certeza de que su intervencién serd de gran valia para los propésitos que persigue el Grupo
Interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivos, le invito a desempefiarse con un alto
compromiso y responsabilidad, como hasta el momento lo ha realizado.

ATENTAMENTE

Mtra. Sandréf/Jessica Diaz Balderas

Directora General de la Escuela Normal de Aguascalientes

C. c. p. Coordinacion de Archivo
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