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UNIDAD ADMINISTRATIVA:           SindicalíaSindicalia
TIPO DE INFORMACIÓN:              Reservada
NOMBRE DEL RESPONSABLE:      Profr. Sergio Gomez MendezProfr. Sergio Gomez Mendez
CARGO DEL RESPONSABLE:          Secretario de la Contraloría InternaSindico Municipal

NO. NATURALEZA DEPENDENCIA TITULAR INSTITUTO

CLAVE DE 
IDENTIFICACIÓN FÍSICA 
DE ARCHIVOS (O MEDIO 

ELECTRÓNICO) DESCRIPCION DE LA INFORMACIÓN

1 Acuerdos Sindicalia Municipal PRESIDENCIA MUNICIPAL no

por lo general ese tipo de documentos es entre particulares y de manera consensual 
estableciendo ellos mismos las condiciones y formas de llevarlo a efecto. Ejem: el Sr. 
Ruben Martinez de luna y Juan Escalera de Loera acordaron el pago de una deuda en 
pagos mensuales o la liquidacion total asta el dia 2 de Diciembre del 2007 ante esta 

Sindicalia.

2 Notificaciones Sindicalia Municipal PRESIDENCIA MUNICIPAL no

consiste en comunicar a los ciudadanos de manera urgente sobre un asunto entre 
particulares y que se atiende ante esta Sindicalia, solo cuando se envian tres citatorio 
continuos y que no se ha atendido a tiempo y hora señalados. Ejem: Notificacion al Sr. 

Jorge Muñoz con el cual se platico sobre el asunto de afectacion por humedad en la 
finca del ciudadano Doroteo Gutierrez Mostrandose, renuente en la reparacion del daño 

ocasionado.

3 Citatorios Sindicalia Municipal PRESIDENCIA MUNICIPAL no

son documentos que se elavoran al recibirse una inquietud ciudadana y para lo cual se 
pretende reunir a las partes con la finalidad de solucionar los problemas que de ellos 

emanen siendo el objetivo principal la consiliacion del problema de manera inmediata.

4 Registro de Fierro Sindicalia Municipal PRESIDENCIA MUNICIPAL no

Se elavoran constancias de Registro de Fierros Ganaderos para herrar el cual consiste 
en capturar los datos del Propietario acreditados con identificacion oficial y figura fisica 
del Fierro. Una vez registrado debe ser respaldado con el visto Bueno del Presidente 

Municipal y la Secretaria de Gobernacion. es documento obra en los libros continuos del 
1 al 8 con orden progresivo de registro apartir de 1929 iniciando con el fierro del 

Municipio  asta la fecha actual. 

5 Pases de Identificacion de GanadoSindicalia Municipal PRESIDENCIA MUNICIPAL no se elavora cuando se va a hacer un traslado o venta de ganado

6 Recibos de dinero Sindicalia Municipal PRESIDENCIA MUNICIPAL no

se elavora cuando el ciudadano deposita en esta oficina cierta cantidad de dinero a la 
persona que debe  y se elavora otro recibo cuando el dinero es entregado a la persona 

correspondiente.

7 Pie Mostrenco Sindicalia Municipal PRESIDENCIA MUNICIPAL no todo lo que tenga que ver con el Rastro Municipal.

8 Actas Sindicalia Municipal PRESIDENCIA MUNICIPAL no se levantan cuando hay daños a una propieda o persona.
9 Material Sindicalia Municipal PRESIDENCIA MUNICIPAL no Block de traslado de Ganado y Block de citatorios.

PRESIDENCIA MUNICIPAL DE CALVILLO
INDICE Y CATALOGO DE INFORMACIÓN



UNIDAD ADMINISTRATIVA:           SindicalíaSindicalia
TIPO DE INFORMACIÓN:              Confidencial
NOMBRE DEL RESPONSABLE:   Profr. Sergio Gomez Mendez
CARGO DEL RESPONSABLE:          Secretario de la Contraloría InternaSindico Municipal

NO. NATURALEZA DEPENDENCIA TITULAR INSTITUO
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IDENTIFICACIÓN FÍSISCA 
DE ARCHIVOS (O MEDIO 

ELECTRÓNICO)
DESCRPCION DE LA 
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1 GOBIERNO PRESIDENCIA MUNICIPAL PRSIDENCIA MUNICIPAL NO EXISTE

PRESIDENCIA MUNICIPAL DE CALVILLO
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