
UNIDAD ADMINISTRATIVA:             Secretaía de Administración
TIPO DE INFORMACIÓN:                   Pública
NOMBRE DEL RESPONSABLE:       M.A Raúl Hernández Najera
CARGO DEL RESPONSABLE:          Secretario de Administración

NO. NATURALEZA DEPENDENCIA TITULAR INSTITUTO

CLAVE DE IDENTIFICACIÓN 
FÍSICA DE ARCHIVOS (O 
MEDIO ELECTRÓNICO)

DESCRIPCION DE LA 
INFORMACIÓN

Recursos Humanos

LIBRERO 1

Recursos Humanos

ARCHIVERO 1

Administración

ARCHIVERO 2

Parque de Maquinaria

ARCHIVERO 3

Desarrollo Organizacional

LIBRERO 2

Informática

ARCHIVERO 4

Informática

ANAQUEL 1

Recursos Materiales

ANAQUEL 2

PRESIDENCIA MUNICIPAL DE CALVILLO
INDICE Y CATALOGO DE INFORMACIÓN

1 GOBIERNO PRESIDENCIA MUNICIPAL PRESIDENCIA MUNICIPAL
Archivo: Nomina quincenal, 

semanal; PROMOBIEN o FAMSA; 
ISSSSPEA e IMSS.

2 GOBIERNO PRESIDENCIA MUNICIPAL PRESIDENCIA MUNICIPAL

3 GOBIERNO PRESIDENCIA MUNICIPAL PRESIDENCIA MUNICIPAL

4 GOBIERNO PRESIDENCIA MUNICIPAL PRESIDENCIA MUNICIPAL

5 GOBIERNO PRESIDENCIA MUNICIPAL PRESIDENCIA MUNICIPAL

6 GOBIERNO PRESIDENCIA MUNICIPAL PRESIDENCIA MUNICIPAL

7 GOBIERNO PRESIDENCIA MUNICIPAL PRESIDENCIA MUNICIPAL

8 GOBIERNO PRESIDENCIA MUNICIPAL PRESIDENCIA MUNICIPAL

Expedientes de personal

Documentación Interna

Expedientes de parque de 
maquinaria

Reportes de Control de Gestión, 
Documentación de Agenda desde 

lo Local, Archivo

Expedientes de computadora, 
Herramienta, Partes de 

computadora
Material para mantenimiento 

preventivo, Computadoras para 
reparación

Cartuchos de consumibles para 
recargar
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Recursos Materiales

ANAQUEL 3

Recursos Materiales

ARCHIVERO 4

Recursos Materiales

LIBRERO 3

Recursos Materiales

LIBRERO 4

9 GOBIERNO PRESIDENCIA MUNICIPAL PRESIDENCIA MUNICIPAL

10 GOBIERNO PRESIDENCIA MUNICIPAL PRESIDENCIA MUNICIPAL

11 GOBIERNO PRESIDENCIA MUNICIPAL PRESIDENCIA MUNICIPAL

12 GOBIERNO PRESIDENCIA MUNICIPAL PRESIDENCIA MUNICIPAL

Expediente de proveedores, 
Entradas y salidas de almacen

Archivo y Consumibles

Muestras, Consumibles y Formas

Papelería y Archivo 
(requisiciones)



UNIDAD ADMINISTRATIVA:             Secretaía de Administración
TIPO DE INFORMACIÓN:                   Reservada
NOMBRE DEL RESPONSABLE:       M.A Raúl Hernández Najera
CARGO DEL RESPONSABLE:          Secretario de Administración

NO. NATURALEZA DEPENDENCIA TITULAR INSTITUO

CLAVE DE 
IDENTIFICACIÓN FÍSISCA 
DE ARCHIVOS (O MEDIO 

ELECTRÓNICO)
DESCRPCION DE LA 

INFORMACIÓN
1 GOBIERNO PRESIDENCIA MUNICIPAL PRSIDENCIA MUNICIPAL NO EXISTE

PRESIDENCIA MUNICIPAL DE CALVILLO
INDICE Y CATALOGO DE INFORMACIÓN



UNIDAD ADMINISTRATIVA:             Secretaía de Administración
TIPO DE INFORMACIÓN:                   Confidencial
NOMBRE DEL RESPONSABLE:       M.A Raúl Hernández Najera
CARGO DEL RESPONSABLE:          Secretario de Administración

NO. NATURALEZA DEPENDENCIA TITULAR INSTITUO

CLAVE DE 
IDENTIFICACIÓN FÍSISCA 
DE ARCHIVOS (O MEDIO 

ELECTRÓNICO)
DESCRPCION DE LA 

INFORMACIÓN
1 GOBIERNO PRESIDENCIA MUNICIPAL PRSIDENCIA MUNICIPAL NO EXISTE

PRESIDENCIA MUNICIPAL DE CALVILLO
INDICE Y CATALOGO DE INFORMACIÓN


