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	Gobierno del Estado de Aguascalientes

Secretaría de Fiscalización y

Rendición de Cuentas
	Código: R11-P01-DGPS

	
	
	Asunto: Cuestionario de vehículos

	
	
	Responsable: Encargado de inventario y parque vehicular

	
	CUESTIONARIO DE VEHÍCULOS
	Área que Genera: Vehículos

	
	
	Fecha de Liberación:
	11/08/2009
	Nº y Fecha de Revisión:
	02/07-03-2011

	
	
	Tiempo de Retención:  2 años



	Dependencia
	
	
	Fecha Entrada
	

	Titular Administrativo
	
	
	Fecha Salida
	

	Responsable de Vehículos
	


	No.
	Preguntas
	Si
	No
	Otros

	
	
	E
	S
	E
	S
	E
	S

	1
	¿De cuantas unidades se compone su padrón de vehículos?
	
	
	
	
	
	

	2
	¿Coincide el número de vehículos que están actualmente a la disposición de la Unidad Operativa, con el número y características descritas en el padrón de la Sría. de Fiscalización y Rendición de Cuentas?
	
	
	
	
	
	

	3
	¿La totalidad de los vehículos cuentan con identificación oficial?
	
	
	
	
	
	

	4
	¿Los vehículos que no portan calcomanías cuentan con autorización por escrito de la Sría. de Fiscalización y Rendición de Cuentas?
	
	
	
	
	
	

	5
	¿Existe expediente unitario por vehículo y en éste se contienen todos los documentos inherentes al bien (bitácoras, verificaciones, póliza de seguro, etc..?
	
	
	
	
	
	

	6
	¿Los vehículos cuentan con la tarjeta de circulación vigente?
	
	
	
	
	
	

	7
	¿El vehículo cuenta con la revisión interna anual?
	
	
	
	
	
	

	8
	¿El vehículo cuenta con los accesorios de agencia (cinturones de seguridad, gato, llave “L” o “+”, reflejantes, llanta de refacción?
	
	
	
	
	
	

	9
	¿Cuando hay una asignación o reasignación de un vehiculo se levanta el inventario del bien y se le presenta para su aceptación al nuevo resguardante?
	
	
	
	
	
	

	10
	¿Se verifica en el cambio de resguardo que el vehiculo no cuente con infracciones de transito?
	
	
	
	
	
	

	11
	¿Con que frecuencia actualiza el no adeudo de infracciones?
	
	
	
	
	
	

	12
	¿Cuando un usuario instala o coloca artículos y accesorios personales en el vehículo, da aviso al área administrativa?
	
	
	
	
	
	

	13
	¿Existe evidencia de lo anterior?
	
	
	
	
	
	

	14
	¿Cuenta con un programa de mantenimiento preventivo y le da seguimiento?
	
	
	
	
	
	

	15
	¿Es notificado a los resguardantes las fechas que tienen que tener presentes de los servicios y verificaciones programadas?
	
	
	
	
	
	

	16
	¿Las unidades cuentan con bitácora de servicio?
	
	
	
	
	
	

	17
	¿Los vehículos cuentan con bitácora de uso (combustible)?
	
	
	
	
	
	

	18
	¿Las bitácoras de meses anteriores se archivan en sus expedientes?
	
	
	
	
	
	

	19
	¿Verifica que exista congruencia entre el rendimiento kilómetro X litro?
	
	
	
	
	
	

	20
	¿Como realiza el control de combustible?
	
	
	
	
	
	

	21
	¿Los vehículos cuentan con todas las verificaciones vehiculares?
	
	
	
	
	
	

	22
	¿Todos los vehículos están resguardados y éstos están actualizados?
	
	
	
	
	
	

	23
	¿Cuenta con fotocopia de la licencia de cada resguardante o usuario?
	
	
	
	
	
	

	24
	¿La licencia corresponde al tipo de vehículo que conduce?
	
	
	
	
	
	

	25
	¿Como controla los vencimiento de las licencias de conducir?
	
	
	
	
	
	

	26
	¿Los vehículos tienen asignado estacionamiento?
	
	
	
	
	
	

	27
	¿Tiene plenamente definido y actualizado los días y horarios de circulación?
	
	
	
	
	
	

	28
	¿Los días, horarios de circulación y estacionamientos designados de cada vehículo ha sido notificado al resguardante o usuario?
	
	
	
	
	
	

	29
	¿Los vehículos que circulan fuera de su horario establecido o salen de comisión fuera del Estado, cuentan en todas las ocasiones, con el permiso de circulación correspondiente?
	
	
	
	
	
	

	30
	¿Los vehículos cuenta con la póliza vigente de seguro?
	
	
	
	
	
	

	31
	¿En el padrón de los vehículos que administra hay alguno con equipo especial?
	
	
	
	
	
	

	32
	¿El equipo especial esta asegurado?
	
	
	
	
	
	

	33
	¿En caso de que el conductor sea responsable de daños a la unidad, o a sus accesorios se le responsabiliza?
	
	
	
	
	
	

	34
	¿Los siniestros le son reportados a su persona por los resguardantes o usuarios a través del Formato de Daños?
	
	
	
	
	
	

	35
	¿Se le notifica a la CGE los daños causados a las unidades y el seguimiento correspondiente?
	
	
	
	
	
	


	Extensión de Respuestas

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	Respondió Cuestionario
	
	Aplico cuestionario


Entrada

	
	
	

	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma


Salida

	
	
	

	Nombre y Firma
	
	Nombre y Firma
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